Guatemala 30 de Septiembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de actividades
Mensuales Conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Ntimero 1400-2020 aprobado
mediante Acuerdo Ministerial NGimero 539-2020 correspondiente al mes de Septiembre del 2020, y

para cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 06670998 Namero de DTE:
1086409640

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la programacion de las actividades asignadas a cada uno de los colaboradores de la
Seccidn de Servicios Generales.

e Apoyar en la verificacidn y supervisién de las actividades que realizan los colaboradores de la
Seccion de Servicios Generales.

Brindar apoyo en la elaboracién de correspondencia de la Seccién de Servicios Generales.

Apoyar en el control del Kilometraje y combustible de los vehiculos asignados a la Direccién
Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS:

° Se apoyd en la programacion de las actividades asignadas a cada uno de los colaboradores
de la Seccidn de Servicios Generales.

e Seapoyd en la verificacion y supervisién de las actividades que realizan los colaboradores de
la Seccidn de Servicios Generales.

e Seapoyd en la elaboracidn de correspondencia de la Seccién de Servicios Generales.

e Seapoyo en el control del kilometraje y combustible de los vehiculos asignados a la Direccién
Superior.




